CAMARA MUNICIPAL DE CAPARAO
Estado de Minas Gerais

Secretaria

RESOLUGAO ADMINISTRATIVA N° 005/2024
De 02 de janeiro de 2024

Designa o Gestor e o Fiscal de Contratos
da Cémara Municipal de Caparadé e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL de Caparad, no uso das
atribuicbes que Ihe confere a Lei Organica do Municipio, e CONSIDERANDO o
disposto na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

RESOLVE:

Art. 1°. Designar, para atuar como Gestor de Contratos da Camara Municipal
de Caparad, o vereador ALEX NOGUEIRA CHAGAS.

Art. 2°. Compete ao Gestor de Contratos a fungcéo de administrar o contrato ou
outro instrumento equivalente, desde a sua concepcado até a finalizagao,
especialmente:

| — analisar toda documentacdo que lhe deu a causa e que antecede o
pagamento;

Il — analisar es pedidos de reequilibrio econémico-financeiro e eventuais
reajustes, apresentando manifestagao técnica;

lll — analisar eventuais alteragdes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato;

IV — analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V — acompanhar o desenvolvimento da execugdo através de relatorios e
demais documentos relativos ao objeto contratado;

VI — decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizagao
de servicos;

VIl — efetuar a consulta, digitalizagdo e armazenamento dos documentos fiscais

e trabalhistas da contratada no processo administrativo respectivo, quando couber,
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bem como remeter os referidos documentos aos sistemas de controle e fiscalizagao,
quando
obrigatério, na forma da legislagao aplicavel;

VIl — preencher o termo de avaliagdo de contratos administrativos
disponibilizado pelo setor responsavel e pelo sistema de gestdo de materiais, obras e
servicos;

IX — inserir os dados referentes aos contratos administrativos nos sistemas de
controle e fiscalizagao;

X - responsabilizar pelo acompanhamento de assinaturas do contratante,
contratada e testemunhas, bem como o controle do correto arquivamento das pecas
produzidas e seus derivados.

X| — outras atividades compativeis com a fungao.

Art. 3°. Fica designado para exercer a fungcéo Fiscal de Contrato, a servidora
QUEZIA CRISTINA LOPES VIEIRA.

Art. 4°. Compete ao Fiscal de Contratos auxiliar o Gestor de Contratos quanto
a fiscalizagcdo dos aspectos administrativos e técnicos do contrato ou outro
instrumento equivalente, e especialmente:

| — esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias
surgidas na execugao do objeto contratado;

Il — expedir, através de notificagdes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e
fazer as determinacbes e comunicacdes necessarias a perfeita execugao dos
Servicos;

lll — proceder e/ou aferir, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢des
dos servigcos executados e aprovar a planilha de medicéo, emitida pela contratada ou
conforme disposto em contrato;

IV — adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive
manifestar-se a respeito do atraso e da suspensao da entrega de bens, da prestagao
de servigcos ou da execucao de obras;

V — conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢coes, servicos ou obras;

VI — proceder as avaliacbes dos servicos e fornecimentos executados pela

contratada;
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VIl — determinar, por todos os meios adequados, a observancia das normas
técnicas e legais, especificagdes e métodos de execugao dos servigos exigiveis para
a perfeita execugao do objeto;

VIl — exigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletiva
de seguranga do trabalho;

IX — determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as
proprias subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos
servicos;

X — receber designagao e manter contato com o preposto da contratada, e se
for necessario, promover reunides periddicas ou especiais para a resolugido de
problemas na entrega dos bens ou na execugao dos servigos ou das obras;

X| — dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;

XII — verificar a correta aplicacdo dos materiais;

XIII — requerer, das empresas: testes, exames e ensaios quando necessarios,
no sentido de promog¢ao de controle de qualidade da execuc&o das obras e servigos
ou dos bens a serem adquiridos;

XIV — realizar, na forma do art. 140, da Lei Federal n° 14.133/2021, o
recebimento do objeto contratado, quando for o caso;

XV — propor a autoridade competente a abertura de procedimento
administrativo para apuragao de responsabilidade;

XVI — outras atividades compativeis com a funcgao.

Art. 5°. Revogam-se as disposi¢gées em contrario.

Art. 6°. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Camara Municipal de Caparaé/MG, 02 de janeiro de 2023.

ALEX NOGUEIRA CHAGAS
Presidente da Camara
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Este texto ndo substitui o publicado na LOM, conforme Art. 104, caput, da Lei Organica do Municipio de Caparad
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