GSLATIVG
F *,

R

CAMARA MUNICIPAL DE CAPARAO
Estado de Minas Gerais
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RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N.° 015/2021

DE 20 DE MAIO DE 2021.

“Dispoe sobre uso de equipamentos do patrimonio da Camara Municipal
durante a vigéncia de trabalho remoto e da outras providéncias”.

O Presidente da Camara Municipal de Caparaé/MG, no uso de
suas atribui¢oes previstas no Regimento Interno,

CONSIDERANDO a Declaracgio de Emergéncia em Sadde
Publica de Importancia Internacional pela Organizacio Mundial da Satde em 30 de
janeiro de 2020, em decorréncia do novo Coronavirus (COVID19);

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos e
regras para fins de prevencao a infecgao e propaga¢iao do Coronavirus (COVID-19), no
ambito da Camara Municipal de Caparadé/MG;

CONSIDERANDO a Lei 14.151/2021, que concede a gestante o
direito de ser afastada de suas atividades, ficando a disposicao em seu domicilio por meio
do teletrabalho, trabalho remoto ou outra forma de trabalho a distancia;

RESOLVE:

Art. 1°. Fica autorizado o uso de equipamentos de informatica do
patrimonio da Camara Municipal de Caparad, por seus servidores ativos, fora do
ambiente institucional, enquanto vigente o trabalho remoto excepcional, como
contributo a melhoria da condigdo ergonémica do posto de trabalho e
consequentemente a saide dos beneficiados com a cessao.

Paragrafo unico: Os bens objetos de cessao de uso sio CPU,
monitor, mouse, teclado, nobreak, suporte de monitor.

Art. 2°. Ao cessionario cabera a responsabilidade pelo transporte,
instalacdo/ desinstalacdo, guarda e integridade, bem como responder pelos danos que
advierem do uso inadequado.

Art. 3°. No caso da cessao de CPU, o acesso a sitios e softwares
devera limitar-se, exclusivamente, ao necessirio para o desempenho da atividade
profissional, ante o risco futuro a rede da Camara Municipal, quando de sua reintegracao
ao ambiente institucional.

Art. 4°. O procedimento para cessio de uso sera efetivado
mediante juntada pelo usuario de Termo de Cessio de Bens e de Responsabilidade
conforme modelo descrito no ANEXO I, devendo ser assinado pelo cessionario e pela
Assessora de Gabinete da Camara Municipal.
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Paragrafo unico. O Termo de Cessaio de Bem e de
Responsabilidade, segundo modelo do Anexo I, sera individual e incluira,
preferencialmente, o numero de tombamento, a especificagio e¢ o estado do bem
requerido que seja de uso institucional do cessionario, podendo indicar outro se esse nao
estiver em condicao de uso.

Art. 5°. Pela cessacio do Trabalho Remoto Extraordinario e
Excepcional, devera o cessionirio, na data de retorno a atividade presencial, apresentar
os bens ao responsavel pelo bem no sistema de material e patrimonio ou a quem
legalmente o estiver substituindo, o qual devera declarar o recebimento e eventuais
ressalvas.

§ 1°. Igual procedimento cabera se determinada a devolugao pela
Administracao, se o cessionario quiser faze-lo voluntariamente ou se o bem apresentar
defeito que impossibilite seu uso, quando devera proceder a entrega no primeiro dia util
seguinte, ressalvados os afastamentos legais do cessionario.

§ 2° No caso de registro de ressalvas quanto ao estado do bem
quando da devolucio, exceto na hipétese do § 3°, devera ser comunicado de imediato a
Assessoria de Gabinete para as providéncias cabiveis.

§ 3° Caso as ressalvas, quando da devolucgdo, se referirem a
problemas de funcionamento relacionados a suporte de CPU, monitor, nobreak, antes
de efetivada a devolugio, os bens deverdo ser encaminhados ao setor de informatica para
avaliagdo de possiveis reparos, quando sera verificado se o dano resultou de uso
inadequado, o que devera ser comunicado a Assessora de Gabinete para providéncias.

Art. 6°. Cabera a Presidéncia deliberar sobre questdes nao
disciplinadas nesta Resolugao e a ela afetas.

Art. 7°. Esta Resolugao Administrativa entra em vigor na data de
sua publicacao, revogadas as disposi¢oes em contrario.

Capara6/MG, 20 de maio de 2021.

LEONARDO FERREIRA DOS SANTOS
Presidente da Camara Municipal

Este texto nédo substitui o publicado na IOM, conforme art. 104, caput, da Lei Organica do Municipio de Capara6d
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ANEXO I
TERMO DE CESSAO DE BEM E DE RESPONSABILIDADE
Responsavel: (NOME DO SERVIDOR/COLABORADOR QUE IRA UTILIZAR
O BEM)
Matricula:
Telefone:
Declaro ter recebido os bens relacionados no presente termo, no estado de conservagao
indicado, pelo qual assumo total responsabilidade pela guarda e conservagao
comprometendo-me, inclusive, a informar a ASSESSORA DE GABINETE, sobre todas

as ocorréncias relativas aos bens, e ainda, ressarcir a Administragdo por perdas ou danos,
caso comprovada a omissao de responsabilidade de minha parte.

ITEM | DESCRICAO DO [ N° ESTADO  DE | OBSERVACAO
MATERIAL PATRIMONIO | CONSERVACAO | (SE HOUVER

O presente termo sera assinado pelo (a) Assessor (a) de Gabinete e pelo responsavel pelo
uso, na data de entrega do(s) bem (ns). Na ocasiao de devolu¢ao do(s) bem(ns), o presente
termo sera baixado através de Termo de Devolucao.

Servidor (a) responsavel pelo bem:

Servidor (a) Assessor (a) de Gabinete:




